Guatemala, 31 de Octubre 2018
Informe No. 04-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe de
Actividades Mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo No.2475-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 548-2018, correspondiente al mes de
Octubre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente, segtin factura Serie "A" No, 000064.

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas internas y externas que
ingresan al Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Apoyar en la recepcion de documentos internos y externos que ingresan al Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

¢) Brindar apoyo en lievar una base de datos de los documentos que ingresan al
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Brindar apoyo en la actualizacién de la informacién semanalmente de la agenda de
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, para los usuarios.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios y demds documentacién solicitada por
la coordinacién administrativa.

f) Otras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la recepcién de llamadas internas y externas en el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias, durante el mes de Octubre 2018.

b} Se apoyé en la recepcidn dando ingreso a la documentacién para los diferentes
departamentos y secciones del Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el
mes de Octubre 2018.

c) Se apoyo en el seguimiento de la recepcion, de propuestas de diferentes eventos,
de Temporada Regular, para el afo 2019.

d) Se apoy6 en la coordinacin de tours conjunto con el guia del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias durante el mes de Octubre 2018,

e) Se apoy6 en la atencién a visitas de personas nacionales y extranjeros, en
proporcionar informacion de las diferentes actividades, precios de eventos, fechas.
Asi como espacios para utilizar en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias en el
mes de octubre 2018.

f) Se apoyo en la entrega de boletos de los diferentes eventos (Armando Manzanros
y Mocedades, Testosterona, En el Bosque del Miedo, No Gracias Mr. Trump, Don
Quijote. Entre otros),L al personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias,
durante el mes de Octubre de 2018.

8) Se apoyo en la inscripcidn de personas para la carrera 5K de forma personal y via
telefénica.

Atentamente,
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Centro Cultural Miguel Angel Asturias.



